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Bando di concorso pubblico per esami per la copertura a tempo pienc e indeterminato din. 1 posto
di istruttore amministrativo — CAT. C.

VERBALEN. 9
DELLA COMMISSIONE ESAMINATRICE
Svolgimento della prova orale.
Esiti delle prove

I giorno otto del mese di aprile delfanno duemilaventuno alle ore 08.00 presso la sede del
Comune di Vigonovo — Via Veneto, n. 2, si riunisce, su convocazione del Presidente, la designata
Commissione Giudicatrice del bando di concorso pubblico per esami per la copertura a tempo pieno
ed indeterminato di n. 1 posto di istruttore amministrativo — Cat. C, composta da:

Giuliana Tornmasi Presidente
Claudia Volpato Componente esperto
Silvia Barzon Componente esperto
Vera Bregantin Segretaria

Premesso che

In esecuzione della determinazione del Responsabile del servizio n. 426 del 28/10/2020 veniva
indetto Concorso pubblico, per esami, per la copertura a tempo pieno ed indeterminato di n. 1 posto
di istruttore amministrativo, categoria C, stabilendo per la presentazione delle domande di
partecipazione il termine del giorno 27 dicembre 2020,

con determinazione del Responsabile del Servizio n. 88 del 23.02.2021 & stato approvato I'elenco
dei candidati ammessi al suddetto concorso pubblico;

con determinazione del Responsabile del Servizio n. 103 del 25.02.2021 si provvedeva a nominare
ja suddetta Commissione Giudicatrice;

con comunicazione del 03.03.2021, il Presidente della Commissione esaminatrice rendeva
pubblico, mediante pubblicazione sul sito www.comune.vigonovo.ve.it - Amministrazione
Trasparente — sezione “Bandi di concorso”, il calendario e la sede delle prove scritte;

in esecuzione del D.P.C.M. del 14/01/2021, con apposito vademecum pubblicato sul sito
istituzionale dellente sono state definite le misure organizzative per il contrasto e il contenimento
della diffusione del virus covid-19 da adottare durante lo svolgimento delle prove concorsuali;

nelle giornate di mercoledi 24 e giovedi 25 marzo 2021 si sono svolie le quattro sessioni della prova
preselettiva come da calendario pubblicato il 3 marzo 2021;

con comunicazione del 26.03.2021 e poi del 30.03.2021 (errata corrige), veniva reso pubblico,
mediante affissione sul sito internet dell Amministrazione, I'esito delle prove preseletiive;

nella giornata del 30.03.2021 si svolgevano la prima e la seconda prova scritta del concorso in
oggetto;




con comunicazione del 31.03.2021 veniva reso pubblico, mediante affissione sul sito internet
dell Amministrazione, l'esito di entrambe le prove scritte e 'elenco dei candidati ammessi alla prova
orale.

La Commissione

constatata innanzitutto la regolarita della sua costituzione, prende afio delle disposizioni
contemplate dal Regolamento Comunale sul’Ordinamento Generale degli ufficl e del servizi e
norme di accesso con particolare riferimento alle disposizioni concementi il funzionamento delia
Commissione Esaminatrice e di quanto stabilito dalla Commissione stessa nelle precedenti riunioni;

prende atto che lo svolgimento della prova orale si effetfuera adotiando tutte le misure organizzative
necessarie per il contrasto e il contenimento della diffusione del virus covid-18 di seguito riportate:

« |candidati saranno ammessi alla prova concorsuale soltanto se muniti di mascherina;

s a twiti | candidati verra rilevata la temperatura e chiesto di produrre apposita
autodichiarazione circa Vassenza di sintomatologia respiratoria o di febbre superiore a
37.5 °C, di non essere stato in quarantena ¢ isolamento domiciliare negli ultimi 14 giomi e di
non essere stato in contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi
14 giorni;

+ i candidali che vogliono assistere alla prova dovranno mantenere il distanziamento
interpersonale di almeno un metro;

« allinizio della propria prova crale il candidato, prima ancora dellidentificazione, dovra
igienizzare le mani con la soluzione idroalcolica messa a disposizione; sard inolire
necessario igienizzare le mani anche prima delleffettuazione della prova informatica;

¢ al termine di ogni prova un addetto provvedera a disinfeltare sedia e superfici con cui |l
candidato & venuto a contatto

s |l ricambio d’aria dei locali avverra in modo naturale con Papertura delle finestre.

La Commissione procede, quindi, a predisporre le domande per la prova orale sulle materie previsie
dal bando di selezione su cui verranno esaminati i candidati,

Dopo ampia discussione e altento esame dei guesiti proposti da ciascun commissario, vengono
formulati e scelti collegialmente | quesiti vertenti sulle materie previste dal bando. Vengono
predisposti per ciascun candidato tre quesiti nelle materie di cui al bando di concorso e due afferenti
alfuso delle apparecchiature informatiche e alla lingua inglese. | quesiti sono, quindi, predisposti a
cura della Commissione nove tracce complessive e chiusi in altreftante busle sigillate e siglate dalla
Commissione ed estratie a sorte dai candidali.

Alle ore 08.50, alla presenza di tutti gli otto candidati ammessi alla prova orale, si invita uno di loro
a sorteggiare il nominativo da cui dar corso alla prova orale ed, a seguire, in ordine alfabetico ad
espletare l'intera prova orale.

Alla presenza della concorrenti, sig.ra Zanella Donata e sig.ra Pugnali Vanessa, vengono riposti in
un'urna gli otto biglietti, debitamente ripiegati, con i nominativi di tutti ed otto i candidati ammessi
alla prova orale.

ravvisato inoltre che la sig.ra Zanella Donata ha estratio il nominativo di "POLETTO VALENTINA"
per il sorteggio dellordine secondo il quale i candidati affronteranno la prova orale, Ia Commissione
prende atto che i candidati verranno esaminali con il seguente ordine:

- POLETTO VALENTINA,

- PUGNALI VANESSA,

- STRAGLIOTTO SIMONE,
- VIGNATO CHIARA;

- VOLPI MARCO;



- ZANELLA DONATA;
- BOLDRIN ANDREA,;
- FINCATO LAURA;

La Commissione

informa i candidati presenti sulle modalita di effettuazione delia prova orale, esibendo le nove buste,
sigillate e siglate dalla Commissione, contenenti ciascuna una traccia composta da tre quesiti nelle
materie di cui al bando di concorso e due afferenti alluso delle apparecchiature informatiche e alla
lingua inglese;

informa i candidati che e buste saranno estratte a sorte dai candidati;

inoltre, informa che i colloquio sostenuto da ciascuno dei candidati verra espletato in forma
pubblica;

Quindi, alle ore 09.03 ha inizio la prova orale.

La concorrente Poletto Valentina inizia la prova alle ore 09.03 e sceglie la busta contenente la
traccia n. 3 di cui allallegato al presente verbale. Al termine della prova orale si procede
allaccertamento della lingua inglese, mediante lettura e traduzione di un breve brano ditesto e delle
conoscenze informatiche.

La prova termina alle ore 09.20.

La Commissione chiede a tutti i presenti di uscire dalla Sala Polivalente per attribuire il punteggio;
collegialmente e in maniera unanime assegna il seguente punteggio: 29,00. Dopodiché invita |
presenti all'esterno della Sala Polivalente a rientrare, per proseguire con 'espletamento della prova .
orale.

La concorrente Pugnali Vanessa inizia la prova alle ore 09.29 e sceglie la busta contenente la
traccia n. 4 di cui allallegato al presente verbale. Al termine della prova orale si procede
allaccertamento della lingua inglese, mediante lettura e traduzione di un breve brano ditesto e delle
conoscenze informatiche.

La prova termina alle ore 08.42.

La Commissione chiede a tutti i presenti di uscire dalla Sala Polivalente per atiribuire il punteggio,
collegialmente e in maniera unanime assegna il seguente punteggio: 26,00. Dopodiché invita i
presenti allesterno della Sala Polivalente a rientrare, per proseguire con P'espletamento della prova
orale.

Il concorrente Stragliotto Simone inizia la prova alle ore 09.50 e sceglie la busta contenente la
traccia n. 7 di cui allallegato al presente verbale. Al termine della prova orale si procede
allaccertamento della lingua inglese, mediante lettura e traduzione di un breve brano ditesto e delle
conoscenze informatiche.

La prova termina alle ore 10.09.

La Commissione chiede a tutti | presenti di uscire dalla Sala Polivalente per attribuire il punteggio;
collegialmente e in maniera unanime assegna il seguente punteggio: 23,88. Dopodiché invita i
presenti allesterno della Sala Polivalente a rientrare, per proseguire con l'espletamento della prova
orale.

La concorrente Vignato Chiara inizia la prova alle ore 10,15 e sceglie la busta contenente la traccia




n. 1 di cui allallegato al presente verbale. Al termine della prova orale si procede allaccertamento
della lingua inglese, mediante lettura e traduzione di un breve branc di testo e delle conoscenze
informatiche.

l.a prova termina alle ore 10,36.

La Commissione chiede a tutli | presenti di uscire dalla Sala Polivalente per attribuire il punteggio;
collegialmente e in maniera unanime assegna il seguente punteggio: 21,66. Dopodiché invita |
presanti all’'esterno deila Sala Polivalente a rientrare, per proseguire con 'espletamento deila prova
orale.

Alle ore 10,45 la Commissione decide di effettuare una pausa e sospende la seduta riconvocandosi
alle ore 11,00 per continuare Vespletamento della prova orale.

Il concorrente Volpi Marco inizia la prova alle ore 11.01 e sceglie la busta contenente la traccia n.
6 di cui allallegato al presente verbale. Al termine della prova orale si procede alfaccertamento
della lingua inglese, mediante lettura e traduzione di un breve brano di testo e delle conoscenze
informatiche.

La prova termina alle ore 11,17.

La Commissione chiede a tutti i presenti di uscire dalla Sala Polivalente per attribuire il punteggio;
collegialmente e in maniera unanime assegna il seguente punteggio: 21,00. Dopodiché invita i
presenti allesterno della Sala Polivalente a rientrare, per proseguire con P'espletamento della prova
orale.

La concorrente Zanella Donata inizia la prova alle ore 11,20 e sceglie la busta contenente la traccia
n. 2 di cui all'allegato al presente verbale. Al termine della prova orale si procede allaccertamento
della lingua inglese, mediante lettura e traduzione di un breve brano di testo e delle conoscenze
informatiche.

La prova termina alle ore 11,43

La Commissione chiede a tutti i presenti di uscire dalla Sala Polivalente per attribuire il punteggio;
collegialmente e in maniera unanime assegna il seguente punteggio: 24,66. Dopodiché invita i
presenti allesterno della Sala Polivalente a rientrare, per proseguire con P'espletamento della prova
orale.

Il concorrente Boldrin Andrea inizia la prova alle ore 11,48 e sceglie la busta contenente la traccia
n. 9 di cui alfallegato al presente verbale. Al termine della prova orale si procede allaccertamento
della lingua inglese, mediante lettura e traduzione di un breve brano di testo e delle conoscenze
informatiche.

La prova termina alle ore 12,04

La Commissione chiede a tutti i presenti di uscire dalla Sala Polivalente per attribuire il punteggio;
collegialmente e in maniera unanime assegna il seguente punteggio: 30,00. Dopodiché invita i
presenti allesterno della Sala Polivalente a rientrare, per proseguire con 'espletamento della prova
orale.

La concorrente Fincato Laura inizia la prova alle ore 12,13 e sceglie la busta contenente la traccia
n. 8 di cui all'allegato al presente verbale. Al termine delia prova orale si procede all'accertamento
della lingua inglese, mediante lettura e traduzione di un breve brano di testo e delle conoscenze
informatiche.

l.a prova termina alle ore 12,26.



La Commissione chiede a tutli | presenti di uscire dalla Sala Polivalente per attribuire il punteggio;
collegialmente e in maniera unanime assegna il seguente punieggio: 27,44. Dopodiché invita |
presenti all'esterno della Sala Polivalente a rientrare, per proseguire con l'espletamento della prova
orale.

Alle ore 13,00 la Commissione decide di effettuare una pausa e sospende la sedula riconvocandosi
alle ore 15,00 orale.

La Commissione

prende atto che dalla verifica delidentita personale dei candidatli presenti, effeltuata con la raccolia
deila firma di presenza di ciascun candidato in apposito foglio prima delfinizio della rispettiva prova
orale ed alla fine, risultano presenti n. 8 candidatli su n. 8 candidati convocati, di cui all allegato al
presente verbale,

alla luce dei risultati complessivi oftenuti da ciascun candidato, stila P'esito finale delle prove
sostenute da tutti | candidaty, risultanti dalla media dei voti conseguiti nelle prove scritte sommata
alla votazione conseguita nella prova orale, € perviene ai seguenti risultati:

Candidato Media punteggio | Punteggio Punteggio totale
prove scritte Prova orale

POLETTO VALENTINA 28,50 29,00 57,50
BOLDRIN ANDREA 25,80 30,00 55,80
FINCATO LAURA 27,00 27,44 54,44
PUGNALI VANESSA 28,00 26,00 54,00
ZANELLA DONATA 25,50 24,66 50,16
STRAGLIOTTO SIMONE 23,50 23,88 47,38
VIGNATO CHIARA 25,65 21,66 47,31
VOLPI MARCO 26,08 21,00 47,08

A guesto punio,
La Commissione

da mandato ali'Ufficio personale di rendere pubblica la graduatoria finale di merito, mediante la
pubblicazione, nel sito istituzionale dellEnte nella Sezione Amministrazione Trasparenie — Bandi di
Concorso, di copia dei risultati, di cui allallegato;

Vigonovo, 8 Aprile 2021

Letfto, confermalo e sottoscritio

Giufiana Tommasi Presidente




Claudia Volpalo

Silvia Barzon

Vera Bregantin
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COMUNE DI VIGONOVO

Citta Metropolitana di Venezia
Via Veneto 2

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO
PIENO E INDETERMINATO DI N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO - CAT. C.

GRADUATORIA FINALE DI MERITO

Candidato Media punteggio Punteggio Punteggio totale
prave seritte Prova orale

POLETTO VALENTINA 28,50 29,00 57,50
BOLDRIN ANDREA 25,80 30,00 55,80
FINCATO LAURA 27,00 27,44 54,44
PUGNALI VANESSA 28,00 26,00 54,00
ZANELLA DONATA 25,50 24,66 50,16
STRAGLIOTTO SIMONE 23,50 23,88 47,38
VIGNATO CHIARA 25,65 21,66 47,31
VOLPI MARCO 26,08 21,00 47,08

Vigonovo, 08.04.2021
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Bando di concorso pubblico per esami per la copertura a tempo pienc e indeterminato di n. 1 posto di istruttore

amministrativo — CAT. C

PROVA ORALE 8 APRILE 2021

CANDIDATO

INGRESSO
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TRACCIA1

1) If candidato descriva la procedura per la costituzione dell'unione civile innanzi all'Ufficiale di Stato Civile ed
diritti e doveri che ne conseguono, gl impedimenti, il regime patrimoniale e lo scioglimento.

B PO

2} Competenze del segretario comunale, L

{,M“M\

.
e
e

3) Il candidato illustri modalita e termini per rendere la dichiarazione di nascita.
4) Parli il candidato della P.E.C. - Posta elettronica certificata.

5) Prova di inglese: lettura e traduzione del brano n°3

TRACCIA 2

1) La differenza tra titolare del trattamento dei dati ed il responsabile del frattamento dei dati.

2) i candidato illustri qual e la differenza tra certificato, estratto per riassunto ed estratto per copia integrale,
3) Parli if candidato dei concetti di residenza e domicilio e residenza temporanea,

4) Il candidato descriva come utilizzare la funzione "somma automatica” in un foglio excel.

5) Prova di inglese: lettura e traduzione del branon® 1

TRACCIA 3
1) L'accesso civico semplice.

’i 2) Il candidato illustri i casi di acquisto della cittadinanza italiana in particolare 'acquisizione della cittadinanza
A ¢ italianaa seguito di giuramento.

3) I candidato illustri in quali casi puo essere effettutata la cancellazione dall'anagrafe di un soggetto residente.

4) Parli il candidato della firma digitale.

5) Prova diinglese: lettura e traduzione del brano n° §

TRACCIA 4
1)t diritto di accesso agli atti disciplinato dalla L. 241/1990 e ss.mm. i

2) 1l candidato spieghi i documenti e la procedura per la richiesta di iscrizione anagrafica dei cittadini
extracomunitari.




3) 1l candidato spieghi le modalita per il rilascio dell'autorizzazione alla cremazione.

4) | candidato descriva le differenze trale funzionalita "CC e CCN" nel programma di posta elettronica.

5) Prova di inglese: lettura e traduzione del brano n°g

TRACCIAS

1) 1l candidato illustri il procedimento che deve seguire una coppia coniugata nel caso di separazione e
successivo scioglimento o cessazione degli effetti civili del matrimonio innanzi all'ufficiale dello strato civile.

2) It candidato illustri quali sono i reati tipici in cui pud incorrere un dipendente pubblico.
3) Il candidato parli delle dichiarazioni anticipate di trattamento {(D.AT)
4) Parli il candidato della stampa unione nei documenti di Office.

5) Prova di inglese: lettura e traduzione del brano n”7

TRACCIA G

1) Il candidato illustri la nuova disciplina del divorzio breve davanti allavvocato {art. 6 legge 162/2014)
modalita.

2) Il candidato parli del contenuto della comunicazione di awio del procedimento amministrativo.
3) Requisiti, procedura e documenti da presentare per Viscrizione anagrafica di un cittadino italiano.
4) U'inserimento in Word di elementi aggiuntivi {immagini, grafici).

g
5) Prova di inglese: lettura e traduzione del brano n® 4 Gt § JZE "{ N
i /?wij\ [ &

TRACCIA7
1} Hl piano triennale anticorruzione.

2) Il candidato illustri le caratteristiche dell'autocertificazione e della dichiarazione sostituiva dellatto di

notorieta.
3) il candidato elenchi i requisiti richiesti per le pubblicazioni di matrimonio e cosa servono.
43 1 candidato descriva come inserire e strutturare una tabella in un documento word.

5) Prova di inglese: lettura e traduzione del brano n” 8
; 9.
/fwﬁm%, il




TRACCIA B
1) Parli, il candidato, del preavviso di rigetto/ comunicazione motivi ostativi all'accoglimento (L. 241/90).

2} i candidato illustri cosa sono le convivenze di fatto, i presupposti, come si formalizza, diritti, la cessazione
della convivenza ed il contratto di convivenza.

3) Il candidato spieghi cos' € 'A.LR.E. procedura per l'iscrizione e adempimenti.

4) "Le memorie” di un PC: ram, rom, spazio su hard disk, chiavetie USB.

5) Prova di inglese: lettura e traduzione delbranon” 6

TRACCIA 9
1) Il candidato sinteticamente enunci quali sono i diritti e i doveri principali del dipendente dell'ente locale.
2) Il candidato illustri la nuova disciplina del divorzio breve davanti all'Ufficiale dello Stato civile.

3) Il candidato spieghi i documenti e la procedura per la richiesta di iscrizione anagrafica dei cittadin

comunitari.
4) 1l candidato descriva le caratteristiche di personalizzazione dei caratteri in un documento word,

5) Prova di inglese: lettura e traduzione del brano n®2




My greatest influence  _.
(
By Rachel S., Colleyville, Texas

Sundays, | walk to the supermarket. Mother hands me the
grocery list and puts money in my pocket, hoping it will be
enough. She’s had a hard day, and I've had a hard week.
Nothing out of the ordinary happens when | get to the
store. | grab the bread, some milk, and other things on the
list. As | turn to head out, | see it, all pinks and yellows. It
looks gorgeous in the window, and I'm sure if I were to try
it on, it would be a perfect fit. I smile for a moment and
turn away, bitter that | could never own such a dress as L 40
that. Instead, | grab the last item and check out,

other chores to finish. Suddenly, he speaks for the first -
time, and all he says is “Have a good day, ma’am.” And.
then he gives me the biggest, most gap-toothed smile |’ =
have ever seen. Right then, he looks years younger—andil |
feel a fool. 8

Outside, traffic zooms by, an artificial breeze across my
face. The sun beats down, making me sweat. These paper
sacks in my arms are not the easiest things to carry. Yet,
even with all these distractions, | cannot stop thinking
about that pretty sundress in the window of the market.
It is not fair that | can never have what | want. | work so'
hard to help my family and yet | get nothing in return, just
another grocery list or errand to do.

[of
In my anger, | fail to realize the tear that had been growing | 59
along the bottom of one of the sacks. Its contents spill
out everywhere so that | must drop everything else just
to chase after the soup cans and apples rolling across
the sidewalk. Suddenly, | see a pair of hands that do

not belong to me. They hold out to me a can of green

beans. | follow them up the forearms, from the shoulders, 5

and to the face of this stranger. His skin is tanned and

wrinkled from so many years in the sun. His clothes are

mismatched, borrowed or stolen. But his eyes are soft and .

<ind. ”/‘ |
60

Pause in silence, only able to stare at him. “Huh ...
hanks,” | say, coming to my senses, and | take the can
fom him. No other words are spoken as he continues to
1€elp me recover my purchases and get back on my feet.
here is an awkward silence between us. Not knowing what
ise to say in this sort of situation, I tell him “thank you”
N more time and am on my way because | have many

2

A

%M

Look at me, feeling sorry for myself because | do not get _":;j:' |
what | wantl Do | not think others are in the same hoat, or
worse? | am but one person out of the billions that exist o
this earth, so who am I to think that | deserve more than el
already have? [ Q\J s

To say that | try to follow the example of just one persan
would be to oversimplify things. The human character is !
much more complex than that. Just as our world is shaped!
by many different outside sources, so, too, have | been
influenced by many familiar and unfamiliar faces. 1

It is not a matter of who, but what, has been the greatest
influence in my life. | do not wish to be that homeless man
on the street, for he has taught me with one genuine smile
that my life is enough, and that there are worse things out
there than not having a pink and yellow sundress. But it is
his selfless character that continues to mold me.

My mother will hand me the grocery list today. I will make
the same journey to the supermarket, and most likely, 1 will
get the same items as last time. And | will probably see
something | want but cannot have. But before | start to feel
sorry for myself, | will remember the kind stranger with the
gap-toothed grin, I'll grab the last item, and check out.

Source: www.teenink.com ‘My Greatest Influence’
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Sports events, like the Olympic Games, the
football World Cup and the Superbowl in the
USA, have millions of TV viewers. However, other
events are maybe more important in TV's history.

Lo AR i L s
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A 1926: An image of a face, London

In the 1920s, radio was becoming very popular in people’s homes. Inventors
wanted to find a way to broadcastimages to the public, too.

On 26% January 1926, John Logie Baird, a Scottish inventor, gave the world’s
first demonstration of television to a group of scientists in London. He showed
a face on a screen ... and the image was moving. People were amazed. In the
1920s and 30s, Baird and other inventors sent television images between the
4 UK and the USA, but while they were developing their new invention,

‘ World War Il began.

G B 1953:The Coronation of Queen Elizabeth Il
Zal When the war ended, people in the UK didn’t have much money or food, so televisions
and other technological inventions weren’t important to them. However, in 1952 the
UK had a new monarch, Queen Elizabeth I1. Lots of British people bought a TV for
the first time so they could watch her coronation. When this event took place on
27 June 1953, about 18 million British people watched it on TV. For the first time, the TV
audience was bigger than the radio audience. The number of homes with a
TV increased from 763,000 in 1951 to 3.2 million in 1954.

C 1969: Apolio 11 moon landing

When Neil Armstrong walked onto the moon on 215 July 1969, a global TV audience
of 500 million people were watching. Twenty different TV stations broadcast the
moon landing by satellite to people all over the world. At that time, it was the
biggest TV audience ever.

In the UK, the moon landing was the first all-night TV programme. It began at 11.30pm
on 20" July and ended at 10.30 the next morning. The quality of the black and white
images and the sound wasn't very good, but people on Earth could hear Armstrong
when he talked about *one small step’ and ‘one giant leap for mankind".

D 1985:The Live Aid concerts

In 1984, millions of people were dying in Ethiopia because they had no food.
The pop singer Bob Geldof saw the news reports of this disaster and decided to
do something about it.

In 1985, Geldof organised two charity concerts on the same day (13" July) in
Wembley Stadium in London and in the John F. Kennedy Stadium in Philadelphia.
The concerts were called Live Aid. Most of the famous pop singers and bands
of the time, including Queen, Elton John and U2, performed at them.

About 1.9 billion people in around 150 countries watched Live Aid on TV.

People could make donations to the charity by phone. ( Glossary :
The Live Aid concerts made around £50 million for Ethiopia. N
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